港口航道工程与海岸海洋科学实验中心门禁卡借用须知
（教师）
     根据学院和实验中心的管理规定，特制定实验中心门禁卡借用须知，请大家在借用前认真阅读。
1.  借用人须提前填写门禁卡借用申请表，履行相关审批手续，并在门禁卡发放情况登记表上做好借用登记，方可将门禁卡借出。
2. 学生申请门禁卡必须指导教师签字同意并承担门禁卡借用期间的使用责任和归还义务。

3.  门禁卡借出时，请借出经办人确认门禁卡处于完好状态。门禁卡每张押金50元，损坏或丢失押金不退。
4.  借用人对门禁卡须尽保管义务，按期归还。一旦损坏或丢失，需第一时间告知实验中心处理。延期不归还的，造成的不良后果由借用人承担。
5.  门禁卡为记名卡，不得擅自转借他人，因此造成的财产损失或安全事故责任由借用人承担。
6.  门禁卡归还时，请在门禁卡发放情况登记表上做好归还登记。
7.  请爱护使用门禁卡，不可弯折，注意保管。

8.  借用人借用门禁卡期间，请自觉遵守实验中心管理规定，维护实验中心公共卫生，维护所用实验室卫生，负责所用实验室安全，离开时关灯关门关设备及断水断电。
（请借用人在下方空白处抄写“本人已详细阅读了解并遵守上述须知内容”并签字）
                                            借用人签名：
                                                  时间：
港口航道工程与海岸海洋科学实验中心门禁卡使用申请表
（教师）
	借用人
	
	联系方式
	
	申请日期
	

	申请门禁权限
	①港建楼正门（  ）
②港建楼后门（  ）
③仪器研发中心（  ）

④港航结构防腐与修复实验室（  ）

（申请选项填“√”，不申请选项填“×”）
	申请
起止时间
	

	申请事由
	

	其它说明
	

	借用设备另需填写下栏

	设备名称
	
	设备型号
	

	借用人签名：

                年     月     日
	授权门禁权限：
①港建楼正门（  ）

②港建楼后门（  ）

③仪器研发中心（  ）

④港航结构防腐与修复实验室（  ）

（授权选项填“√”，不授权选项填“×”）
分管实验室负责人签名：
                年     月     日
实验中心负责人签名：
                年     月     日

               


港口航道工程与海岸海洋科学实验中心门禁卡借用须知
（学生）
     根据学院和实验中心的管理规定，特制定实验中心门禁卡借用须知，请大家在借用前认真阅读。
1.  借用人须提前填写门禁卡借用申请表，履行相关审批手续，并在门禁卡发放情况登记表上做好借用登记，方可将门禁卡借出。
2. 学生申请门禁卡必须指导教师签字并承诺承担门禁卡借用期间的使用责任和归还义务。

3.  门禁卡借出时，请借用人确认门禁卡处于完好状态。门禁卡每张押金50元，损坏或丢失押金不退。

4.  借用人对门禁卡须尽保管义务，按期归还。延期不归还的，造成的不良后果由借用人承担。一旦损坏或丢失，需第一时间告知实验中心处理。

5.  门禁卡不得擅自转借他人，如果转借他人，因此造成的财产损失或安全事故责任由借用人承担。

6.  门禁卡归还时，请在门禁卡发放情况登记表上做好归还登记。

7.  请爱护使用门禁卡，不可弯折，注意保管。

8.  借用人借用门禁卡期间，自觉遵守实验中心管理规定，维护实验中心公共卫生，维护所用实验室卫生，负责所用实验室安全，离开时关灯关门关设备及断水断电。

（请借用人在下方空白处抄写“本人已详细阅读了解并遵守上述须知内容”并签字）
                                            借用人签名：

导师签名：
                                                  时间：
港口航道工程与海岸海洋科学实验中心门禁卡使用申请表
（学生）
	借用人
	
	联系方式
	
	申请日期
	

	申请门禁权限
	①港建楼正门（  ）

②港建楼后门（  ）

③仪器研发中心（  ）

④港航结构防腐与修复实验室（  ）

（申请选项填“√”，不申请选项填“×”）
	申请
起止时间
	

	申请事由
	

	其它说明
	

	借用设备另需填写下栏

	设备名称
	
	设备型号
	

	借用人签名：

                年     月     日
	授权门禁权限：
①港建楼正门（  ）

②港建楼后门（  ）

③仪器研发中心（  ）

④港航结构防腐与修复实验室（  ）

（授权选项填“√”，不授权选项填“×”）
分管实验室负责人签名：

                年     月     日
实验中心负责人签名：
                年     月     日

               

	   本人负责督促借用人遵守学校、学院及实验中心相关管理规定并承担门禁卡借用期间的使用责任和归还义务。
指导教师签名：
年     月     日
	


